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Universitemizin birimlerinin (Isletme, Makine, Ikmal, Destek vb.) kullanilan ekipman, makine ve sistemlerin

PROSESIN AMACI stirekliligini saglamak, arizalari en aza indirmek ve verimliligi artirmak amaciyla bakim-onarim faaliyetlerinin planh
ve sistematik sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

KAPSAMI Rektorliige bagl tiim birimlerdeki t yer alan makine, teghizat, arag, cihaz ve sistemlerin periyodik bakim, ariza
tespiti, onarim ve kontrol islemlerini kapsar. Bakim ve onarim faaliyetlerinin giivenli, verimli ve standartlara uygun
sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

Universitemiz ve bagh birimlerinin

taleplerinin kargilanmasi Yapilan

Harcamaya neden olan taleplerin yazilar1. EKipman bakimveonarimislemlerinindetaylikayitlar:
.. . . Kullanilan yedek pargalar, is¢ilik siiresi,

GIRDIiLERI geomisi (anza kayrtlari, bakim gegmisi)I§ Emri ve Talep CIKTILARI |maliyet bilgileri Bakim sirasinda alinan is
Formlari giivenligi onlemleri
Anza bildirim formlar: Kalite kontrol sonuglart ve uygunsuzluk

kayitlari Bakim ve onarim maliyetlerinin
toplami
INSAN CALISMA ORTAMI ALTYAPI
idariPersonel: Bakim teknikeri | Ofisler , bakim formlari Harcamada gereken evraklarin hazirlanmasi i¢in
teknisyenleri,mithendisler, veya dijital sistem bilgisayar, yazic1 Bakim / Onarim Formu
operatorler.arizakayit formlari, | {izerinden kayit altina Ariza Bildirim Formu
bakim talimatlar:. alinmals; yapilan Yillik Bakim Plan:
Finansal Kaynaklar: Bakim | iglemler, kullanilan Kalite Kontrol Formu
KAYNAKLAR biitcesi, dis hizmet ahmu | pargalar ve sorumlu Yedek Parga Takip Listesi
maliyetleri. personel belirtilmelidir.
Kigisel koruyucu
donanimlar (KKD) —
eldiven, gozliik, baret, ig
ayakkabisi
Kalite, glivenlik ve maliyet
yOnetimi gibi temel Yedek parca ve sarf malzeme temini bakim siiresini
stirelerini dogrudan etkiler. Harcamalar, Dogrudan Temin, Taginir Kayit
etkileyen kritik bir destek Kontrol
. . prosesi olarak degerlendirilir. ETKILENDIiGi

ETKILEDIGIPROSES | oy eksiklikleri kalite PROSES
hatalarina yol agabilir.
Arizah veya bakimsiz
ekipmanlar is kazasi riskini
artirir..

PERFORMANS Birimlerden gelen talep yazilarina karsilik gergeklestirilen harcamalar. 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu. 5018 Kamu

KRITERLERI S g
Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu

KONTROL KRIiTERLERI Birimlerden gelen talep yazilar1 ve buna karsilik gergeklestirilen harcama ve talepler. Sayistay’ca evraklarin kontrolii.

GOZ. GECiRME PERiYODU

1Yl

PROSES HEDEFi

Prosesin gerektirdiklerine %100 uymak.

Daire Bagkani, KYS Temsilcisi, Sube Miidiirleri

PROSES SORUMLUSU
SORUMLU PROSES AKIS PLANI KONTROL KRITERLERI
Daire Bagkan1/ Harcama Talep Olusturma: Birimlerden gelen talep yazilar1 ve eki teknik sartnameler ulasir. Bakim-
S . S L. . . Talep yazilari
Yetkilisi onarim islemleri Idari Isler Servisine yonlendirilir.
Sube Miidiirii/ Gergeklestirme
Gorevlisi Gergeklestirme Gorevlisinin teklifi ve harcama yetkilisinin onayi ile arizanin ve yaklasik . .
. Jo e . . Tekliflere ait belgeler
Daire Bagkani/ Harcama maliyetin tespiti i¢in personel gorevlendirilir.
Yetkilisi

Birim Personeli Sube Miidiirii

Daire Bagkani

Yaklasik maliyet tespit edilerek Odenekler kontrol edilir ve yaklasik maliyetin tutar
dogrultusunda alima karar verilerek olur i¢in Harcama Talimat1 hazirlanir ve olura sunulur.

Harcama Talimati

Birim Personeli

Olur alindiktan sonra ise piyasadan teklif toplamak i¢in teklif formu hazirlanir ve gonderilir.
Piyasadan teklifler toplandiktan sonra piyasa fiyat arastirma tutanagi hazirlanir ve
iizerindekalan istekliye mal/ hizmet yapilmasina dair bilgi verilir.

Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanag1
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Daire Baskant E_ger be}knn. onarim stireli ol.acak .ise st?zlesme.: .imzal.a.mr. Sézlesme iimzalanmayacak ise M?I/Hizme_t
direkt siparis verilerek mal/hizmetin yerine getirilmesi istenir. Sozlesmesi

Memur

Mal/hizmet yapildiktan sonra fatura kesilir ve sonrasinda muayene kabul diizenlenerek
imzalanir. Daha sonra da bakim onarim sonrasinda kullanilan kalici malzemeler igin ambara

Fatura, Muayene

Kabul Tutanag
kay1t i¢in Tasimuir Kayit Kontrol Servisine gonderilir. abut Tutanagt
Memur Tagmir Kayit Kontrol Servisinden TIF hazirlanarak ilgili birimlere gelerek ddeme emri TIF, Odeme Emri
Sube Miidiirii belgesi hazirlanir ve harcama yetkilisinin onayma sunulur. Belgesi
RISKLER Zamaninda giderilmeyen arizalar hizmetlerde uzun vadeli aksamalara sebep olmasi Is giivenligi riskleri:
Elektrik, mekanik veya kimyasal tehlikeler ¢alisan saghgini tehdit eder. : Kalitesiz onarim, tekrar ariza riskini artirir
Siirdiiriilebilirlik ve maliyet avantaji saglar. Yanhs bakim uygulamalari. Gerekebilecek olan yedek
FIRSATLAR parcanin hazir bulundurulmasi Onleyici bakim sistemleri: Ariza oranlarin diisiiriir, verimliligi artirir.

Personel egitim programlart: Yetkinligi artirir, hata oranini distiriir

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

i¢ kontrol Birimi

idari ve Mali isler Daire Baskam




